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VSEOBECNA CAST

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Organizacny poriadok Sekretaridtu Rady SRZ (d’alej len ,,Organizacny poriadok®) stanovuje
principy riadenia Sekretaridtu Rady SRZ (d’alej len ,,sekretaridt™), organizacni Struktiru
sekretariatu, pdsobnost’ a kompetencie jednotlivych funkcionarov, vedicich zamestnancov
a zloziek sekretaridtu.

Sekretariat tvoria vSetci zamestnanci, ktori sd v pracovnoprdvnom pomere SO
zamestnavatel'om, Slovenskym rybarskym zvdzom. Vedicimi zamestnancami pre potreby
tohto organiza¢ného poriadku sa rozumeju tajomnik, veddci odborov a vyrobnych stredisk
SRZ.

Organizacny poriadok je v celom rozsahu zavizny pre vSetkych zamestnancov sekretariatu.

Organizacny poriadok upravuje vSetky oblasti a ¢innosti v procese riadenia sekretaridtu ako
aj dispozi¢nych oprdvneni pre Statutdrov SRZ — tajomnika a prezidenta.

Clanok II.
Zakladné ulohy plnené sekretariatom

. Podl'a § 23 Stanov SRZ, sekretaridt zriad'uje Rada SRZ. Sekretariat zabezpecuje plnenie tloh,

ktoré mu Rada vymedzuje tymto organizaénym poriadkom:

a) realizuje plnenie uzneseni Snemov, Rady a Prezidia Rady SRZ,

b) spravuje majetok zvizu, ktory je v evidencii sekretaridtu Rady SRZ, chrani ho pred jeho
poskodenim, zni¢enim a odcudzenim, vedie onom operativnu technickd a dctovnd
evidenciu v sulade s platnymi zakonmi

¢) spraciiva navrh planu hospodarskej ¢innosti, vyrobné plany jednotlivych stredisk SRZ
prerokovdva navrhy v pracovnych komisidch a predkladd ho podl'a casového planu na
prerokovanie a schvdlenie Rade SRZ, priebezne plnenie vyrobnych planov predklada
Rade SRZ k 30.9. kalendarneho roka

d) spraciiva apredkladd ndvrh rozpoCtu na prerokovanie v pracovnych komisiach,
a schvélenie Rade SRZ, pripravuje a predklada spravy o ¢innosti a o hospodareni v stilade
so schvédlenym pldnom prace Rady SRZ

e) spracuivandvrhy OZ naudelovanie zvdzovych vyznamenani a predkladd ich na schvélenie
Rade SRZ

f) na zdklade ndvrhu Statutdrnych organov SRZ a rozhodnutia Rady SRZ vystavuje pre
¢lenov Rady SRZ a zamestnancov delegac¢né a poverovacie listiny na zastupovanie.

g) spracovava v spolupréci s pracovnymi komisiami Rady SRZ navrhy na interné predpisy,
smernice, zvizové rybarske poriadky, opatrenia a informécie pre organizacné zlozky.

h) zvoldva aktivy, pracovné komisie, Skolenia, inStruktiZe a vedie z4pisy z konania tychto
akcii poverenym zamestnancom sekretariatu,

i) pripravuje podklady a materidly pre rokovanie Prezidia Rady SRZ a Rady SRZ,

J) zabezpecuje styk s organizacnymi zloZkami a orgdnmi zvézu,

k) zabezpecuje metodické usmernenia organizaénych zloZiek zvidzu akoordinuje ich
éinnost’,

1) 1zko spolupracuje s Kontrolnou komisiou SRZ (d’alej len ,,KK SRZ*) a predklada jej
potrebné podklady a materidly,



6.

m) spraciva podklady pre investicni komisiu, vyjadruje sa kinvestiCnej vystavbe
planovanych investi¢nych akcii Rady SRZ a posudzuje poziadavky na investi¢né akcie,

n) uzatvara pracovné zmluvy, dohody o vedlajSom pracovnom pomere a ostatné dohody
podl'a Zakonnika prace,

0) uzatvara zmluvy podla prislusSnych pravnych predpisov v silade s dispoziénymi
a kompetenénymi opravneniami ur¢enymi tymto organizaénym poriadkom.

p) organizuje a zabezpecuje spolupricu s vyskumnymi rybarskymi dstavmi, rybarskymi
Skolami, orgdnmi verejnej spravy s cielom zabezpecit' rozvoj Slovenského rybarskeho
ZVAazu,

q) stard sa o zvySovanie odbornych a praktickych skusenosti a znalosti zamestnancov
sekretariatu,

r) vybavuje pripomienky apodnety c¢lenov SRZ, staZnosti postupuje na rieSenie
opravnenym organom zvizu,

s) vybavuje beZnud agendu,

t) organizaCne zabezpeCuje spolupracu srybdarskymi zvdzmi susednych Statov,
s organizaciou CIPS, EAA, Dunajskou komisiou, FAO a inymi,

u) predkladd na schvalovanie Rade SRZ usporadivanie rybarskych a Sportovych rybérskych
pretekov na reviroch Rady SRZ

Clanok TIL.
Zasady organizacie a riadenia sekretariatu

Zakladnym organizacnym vztahom je priama nadriadenost’ a podriadenost’ zamestnancov.
Zamestnanci, povereni riadenim, plnia tlohy prostrednictvom svojich podriadenych, za pracu
ktorych zodpovedaji. Maju pravo podriadenym ukladat’ dlohy a tito st povinni ich plnit’.

KaZzdy zamestnanec, ktory je zodpovedny za urcité vysledky, ma byt vybaveny dostato¢nou
pravomocou a informédciami k tomu, aby ich mohol dosiahnut’ a naopak, ak na urcitd ¢innost’
md prdvomoc, je povinny niest’ za jej vysledky zodpovednost. Pradvomoc vediceho sa
vyjadruje opravnenim ddvat’ zaviazné pracovné tlohy a pokyny podriadenym zamestnancom.

Rozhodovanie je sucast'ou procesu riadenia a musi byt’ zaloZené na operativnosti, zaviaznosti
uloZenych pracovnych tloh, sluzobnom (inStanénom postupe) a informovanosti.

Vedici zamestnanci vykondvaji kontrolu bud’ priamo - sledovanim plnenia tdloh na
pracovisku alebo nepriamo - prostrednictvom sprav, hldseni, vykazov, rozborov a pod.

Vedici zamestnanci v rdmci svojich kompetencii mézu vydavat’
- Ustne nariadenia a prikazy,
- pisomné nariadenia a prikazy.

Tajomnik SRZ v rdmci svojich kompetencii vydava:
- ustne nariadenia a prikazy,
- pisomné nariadenia a prikazy,
- prikazné listy.



5 Clanok IV.
Statutarne organy SRZ ich povinnosti, kompetencné a dispozi¢né opravnenia.

1.Tajomnik SRZ je vedicim sekretariatu, v zmysle Stanov SRZ a je jedinym zodpovednym za
¢innost’ sekretaridtu. Tajomnik SRZ je voleny Snemom SRZ. Je zamestnancom
sekretaridtu, svoju funkciu vykondva na zdklade pracovnej zmluvy uzatvorenej v stlade s
ustanoveniami Zakonnika prace. Tajomnik SRZ je Statutarnym zastupcom SRZ zastupuje zviz
navonok, jednd a rozhoduje jeho menom s kone¢nou platnost'ou vo vSetkych otdzkach tykajicich
sa sekretaridtu, pokial’ rozhodnutie vo veci neprindlezi priamo do kompetencie Rady alebo
Prezidia.

1.1.Tajomnik riadi, organizuje, usmerniuje a kontroluje cinnost’ sekretaridtu, zabezpecuje
a zodpoveda za plnenie uzneseni a opatreni prijatych Snemom, Radou SRZ, v§eobecne zaviaznych
pravnych predpisov, Stanov SRZ, smernic a poriadkov SRZ. Jednotlivé odbory sekretaridtu
a vyrobné strediskd riadi prostrednictvom veducich odborov a stredisk, ktori mu zodpovedaju za
riadny chod prislu$ného organiza¢ného utvaru.

1.2. Tajomnika SRZ pocas nepritomnosti zastupuje splnomocneny zamestnanec sekretaridtu.
Takéto pisomné plnomocenstvo opraviiuje splnomocneného zamestnanca na vykonanie tlohy len
v rozsahu plnomocenstva. Tajomnik SRZ mdZe kedykol'vek plnomocenstvo odvolat’.

1.3. Kompeten¢né a dispozi¢né opravnenia tajomnika SRZ st najma:

- uzatvéra a podpisuje zmluvy stvisiace na dodavky energif,

- uzatvdra a podpisuje poistné zmluvy,

- uzatvara a podpisuje zmluvy o dielo, njjomné zmluvy, zmluvy o pradvnom
zastupovani so subjektami mimo SRZ

- pripravuje apredkladd Rade SRZ ndvrhy zmliv na odpredaj nehnutelného
majetku SRZ

- poskytuje na vyZiadanie ndhl'ad na vypis z bankového tctu ¢lenom prezidia Rady
SRZ, predsedovi kontrolnej komisie, predsedovi ekonomickej komisie a
predsedovi investi¢nej komisie Rady SRZ

- pripravuje a predklada na schvalenie Rade SRZ zmluvy o spolupréci so subjektami
mimo posobnosti SRZ

- pripravuje a spolu s prezidentom podpisuje zmluvy na kipu a odpredaj hnutel'ného
majetku SRZ

- podpisuje objednavky na dodavky préc a sluzieb

- pripravuje a predkladd Rade SRZ na prerokovanie ndvrhy zmliv na ndkup nasad
ryb a krmiv na obdobie dlhSie ako jeden rok

- informuje Radu SRZ o persondlnych opatreniach na sekretaridte a vyrobnych
strediskach vo funkcidch veducich odborov a vyrobnych stredisk

- pripravuje aspolu s prezidentom podpisuje dekréty o mzdovom a pracovnom
zaradeni zamestnancov, dohody o zmendch v pracovnom zaradeni a o d’alSich
pracovno-pravnych vztahoch podl'a Zdkonnika prace

- prizndva a udel'uje odmeny zamestnancom Sekretaridtu

- pripravuje Snem SRZ, zvoldva, pripravuje a vedie zasadnutia Prezidia a Rady SRZ

- schvaluje vyplatné listiny, vyplaty v hotovosti, drobné ndkupy, zictovanie
cestovnych prikazov a vysledky sluzobnych ciest

- zastupuje Radu SRZ ako akciondra (spolo¢nika) v obchodnych spolo¢nostiach
s majetkovou ti¢astou SRZ



povoluje pouzitie motorovych vozidiel Rady SRZ a stikromnych vozidiel
k sluZobnym cestdm zamestnancom sekretariatu

schvaluje poziadavky na cerpanie riadnej dovolenky, ndhradného volna
zamestnancov Sekretaridtu

na zdklade pisomnej poziadavky c¢lena Rady SRZ umozni nahliadnutie do
dokumentov vedenych na jednotlivych odboroch sekretaridtu

do pracovnych komisii pri Rade SRZ ur¢i zamestnanca sekretaridtu Rady, moze sa
zucastnit’ zasadnuti pracovnych komisii

podpisuje spolu s prezidentom podpisuje schvdlené vyznamenania

podpisuje povolenia na rybolov

zabezpeci zverejnenie podpisanych zmlav na stranke SRZ do 10 dni od podpisu

1.4.Na riesenie odbornych a prevddzkovych tdloh sekretaridtu tajomnik SRZ zriad'uje a
zrusuje tieto poradné orgdny:

a) operativna porada tajomnika

b) porada vedicich zamestnancov

¢) pracovné komisie - Skodova komisia

- inventariza¢nd komisia
- bezpecnostno-poZiarna komisia
- pripadne iné.

2.Prezident SRZ je Statutdirnym orgdnom zvizu, voleny Snemom SRZ. Menom zvizu vystupuje
akond navonok spolu s tajomnikom SRZ. Svoju funkciu vykondva v rozsahu kompeten¢nych
a dispozi¢nych opravneni urcenych tymto organizacnym poriadkom.

2.1. Kompetencné a dispozi¢né opradvnenia prezidenta SRZ sd najma:

zvolava a vedie zasadnutia Prezidia Rady SRZ a Rady SRZ

dohliada na rozvoj price s detmi amlddeZou vramci SRZ, podiela sa na
organizdcii aktivit pre deti a mladeZ pod patrondtom SRZ

dohliada na rozvoj Sportovej Cinnosti v rdmci SRZ, podiel'a sa na organizicii
aktivit pre Sportovcov, s ktorymi SRZ spolupracuje

zastupuje SRZ pri spolupraci so Sportovymi zdruZeniami, s ktorymi ma SRZ
podpisani zmluvu o spolupraci

spolu s tajomnikom podpisuje ndvrhy zmliv na odpredaj hnute'ného
a nehnutel'ného majetku

spolu s tajomnikom pracovné zmluvy, schvilené vyznamenania

Kontrolu ¢innosti sekretaridtu v celej Sirke jeho ¢innosti vykondva Kontrolnd komisia zvézu.



3.
a)
b)
c)
d)
€)

OSOBITNA CAST

Clanok V.
Organizacna Struktira sekretariatu

Cinnost’ celého sekretariitu riadi a kontroluje vediici sekretaridtu, ktorym je tajomnik SRZ.
Odbornd ¢innost’ na sekretaridte vykondvajui odbory, referaty a referenti.

Odbory tvoria najvyssi stupenl zlozky riadiaceho aparatu. Ich pdsobnost’ je vymedzena tak,
aby tvorili komplexné riadenie uceleného suboru cinnosti vykondvanych jednotlivymi
referdtmi a referentmi.

Sekretariat sa organizacne Cleni nasledovne:
tajomnik a priamo podriadeni zamestnanci:
- asistent tajomnika

odbor koncepcii a implementécie projektov
odbor spravy majetku a investicii
odbor organizacno - pravny
odbor vyroby nasad
odbor ichtyolédgie a ekoldgie rybarskych revirov
odbor rybdérskej straZe a rybarskych hospodérov
odbor ekonomicky

Clanok VI

Zakladné povinnosti zamestnanca

Kazdy zamestnanec je priamo podriadeny tajomnikovi SRZ, pricom zamestnanci prislusného
odboru si zdroven vo vztahu podradenosti k vedicim zamestnancom.

Kazdy zamestnanec zodpoveda za v¢asné, kvalitné a hospodéarne plnenie svojich povinnosti
a za Skodu, ktord spdsobil svojim zavinenim na majetku SRZ.

KaZzdy zamestnanec m4 zdkladné povinnosti, prdva a zodpovednosti, ktorymi sd najmé:
plnit’ prikazy nadriadeného,

hospodarne nakladat’ s majetkom zvizu,

dodrZziavat’ pracovnu disciplinu a plne vyuZivat’ pracovnu dobu,

dodrziavat’ bezpecnostné predpisy a opatrenia protipoZiarnej ochrany,

vyzadovat’ zabezpecenie podmienok na plnenie danych dloh a vykonanie opatreni potrebnych
k bezpecnej a zdravotne nezdvadnej praci,

zoznamit sa s Organiza¢nym poriadkom, ako aj ostatnymi vnitrozvidzovymi predpismi, ktoré
sa vztahuji na jeho pracovné zaradenie a dodrziavat’ ich,

zvysSovat’ svoje odborné znalosti, osvojovat’ si nové pracovné postupy a technoldgie,
spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami pri vykone pracovnej ¢innosti,

upozornit’ svojho nadriadeného na okolnosti, ktoré by mohli mat’ za néasledok Skodu na
majetku alebo na zdravi zamestnancov,

nesmie vykondvat’ ind zdrobkovu ¢innosti zhodnud s ndpliiou svojej prace bez pisomného
sihlasu zamestnavatel’a,

za vykonanu pracu obdrzat’ odmenu podla pracovnej zmluvy.




Kazdy vedici zamestnanec, okrem zdkladnych povinnosti, prav a zodpovednosti
zamestnanca, md eSte d’alSie povinnosti, prdva a zodpovednosti, ktoré vyplyvaji z jeho
funkcie, ktorymi sd najma:

odborne a efektivne riadit’ ¢innost’ odboru,

zabezpecovat’ prostriedky a potreby nutné pre ¢innost’ svojho odboru, navrhovat’ vo svoje;j
pOsobnosti organizacné a technické opatrenia

spracovat’ a aktualizovat’ funk¢né povinnosti zamestnancov odboru a dohliadat’ na ich
plnenie,

oboznamit’ podriadenych zamestnancov s organizacnym poriadkom a internymi predpismi,
zabezpecovat’ pre podriadenych zamestnancov vhodné pracovné podmienky,

podporovat’ iniciativu podriadenych zamestnancov, pohotovo vyuZzivat’ vSetky vhodné navrhy
a zoznamovat’ ich s vysledkami ich pouZitia,

spolupracovat’ s ostatnymi odbormi sekretaridtu,

v ramci daného poverenia navrhovat’ prijatie, preradenie a preloZenie v praci alebo uvolnenie
podriadenych zamestnancov, navrhovat’ im vysku-prémif a odmien,

kontrolovat’ dodrziavanie a vyuZivanie pracovnej doby,

priebezne vykondvat’ pracovné hodnotenie podriadenych zamestnancov,

vybavovat staznosti a Ziadosti podriadenych zamestnancov,

zabezpecovat’ v spolupraci so spolo¢nostou zabezpecujuicou BOZP v stilade s predpismi
0 BOZP potrebné opatrenia a podmienky pre zamestnancov, podla konkrétnych podmienok
pracoviska (materidlne, organiza¢né, technické, vychovné)

veduci odboru je oprdvneny samostatne rozhodovat, schvalovat’ a podpisovat’ pre svojich
podriadenych Ziadanky na prepravu, cestovné prikazy na pracovné cesty

Vediceho zamestnanca zastupuje v dobe jeho nepritomnosti jeho zdstupca. Zastupca
i zastupovany st povinni navzdjom sa informovat o priebehu a stave hlavnych prac a inych
dodlezitych okolnostiach v suvislosti so zastupovanim.

Odovzdavanie a preberanie funkcie zamestnancov sa vykondva za pritomnosti nadriadeného.
Odovzdavanie a preberanie funkcie spojené s hmotnou zodpovednostou sa vykondva
pisomne pri dodrzani rovnakych zdsad ako u odovzdani funkcie vediceho zamestnanca.

O odovzdani a prevzati funkcie sa vypracuje odovzdavaci a preberaci protokol, ktory podpisu
obaja zicastneni zamestnanci a tajomnik SRZ. Tento protokol sa stdva sicast’ou osobnych
spisov zucastnenych. Pri zmene zamestnancov s hmotnou zodpovednostou za zverené
hodnoty sa vykond mimoriadna inventira. Odovzddvanie a preberanie funkcie prebieha
komisiondlne.

Clanok VII.
Napli prace a funkéné povinnosti zamestnancov

Asistentka tajomnika okrem zdkladnych povinnosti, pridv a zodpovednosti uvedenych vo

vSeobecnej Casti tohto organizatného poriadku vykondva alebo zabezpecuje najma tieto Cinnosti:

a)
b)
c)

zabezpecuje chod sekretaridtu tajomnika,
koordinuje administrativne a pracovné ¢innosti tajomnika a prezidenta SRZ,
eviduje a vybavuje koreSpondenciu tajomnika,
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d)
e)

g
h)

)
)

a)

b)

d)
€)

a)

b)

c)

planuje a tvori kalendar tloh tajomnika,

uvidza navStevy u tajomnika a pripravuje externé navstevy tajomnika a prezidenta SRZ,
pripravuje rokovania, zasadnutia a pracovné porady zamestnancov sekretaridtu,

organizacne pripravuje zasadnutia tajomnika, Prezidia Rady SRZ a Rady SRZ,

zhromazd’uje podklady a materidly k zasadnutiam Prezidia Rady SRZ aRady SRZ
a distribuuje ich ¢lenom uvedenych orgédnov SRZ,

distribuuje pozvanky a zdpisnice zo zasadnuti Rady SRZ a Prezidia SRZ,

vybavuje koreSpondenciu podla pokynov tajomnika a vyhotovuje Cistopisy listov tajomnika
a prezidenta SRZ,

vedie priru¢nu registraciu pisomnosti pre tajomnika a prezidenta SRZ,

eviduje a kontroluje plnenie dloh a prikazov uloZzenych tajomnikom,

eviduje spravy z CS/MK OZ SRZ,

komunikuje so Statutarnymi zastupcami OZ SRZ,

zabezpecuje poskytovanie ubytovania v zariadeniach Rady SRZ, vydava rekreacné poukazy,
eviduje objednavky

eviduje objednavky e-shopu a vybavuje ich,

vypracovava podklady pre navrhy na udelovanie zvizovych vyznamenani, ¢estnych ¢lenov
a vedie ich evidenciu,

vystavuje diplomy a Cestné dekréty,

zabezpecuje podklady pre pracovné cesty do zahranicia,

komunikuje s medzindrodnymi zvdzmi a medzindrodnymi institiciam,

vybavuje beznd agendu a koreSpondenciu v rdmci svojej agendy,

organiza¢ne zabezpecuje vystavy, snemy a oslavy SRZ,

eviduje pridelené peciatky sekretaridtu,

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody.

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ.

Clanok VIIL
Odbor koncepcii a implementacie projektov

Projektovy Specialista okrem zdkladnych povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych vo
vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpeCuje najmé tieto
¢innosti:

vyhl'addva pre zamestndvatel’a a jeho organiza¢né zlozky vhodné projekty na Cerpanie dotacii
z prostriedkov $titneho rozpoétu SR a EU,

vypracovéva aktudlne Ziadosti a zabezpecuje vypracovanie projektov na pridelenie dotdcii
a prispevkov z finanénych zdrojov §tdtneho rozpo&tu SR a EU,

koordinuje spoluprdcu odborov pri spracovdvani podkladov k jednotlivym Ziadostiam
a projektom,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

mesacne vypracovava a predklada tajomnikovi SRZ vykazy svojej prace.

Specialista pre koncepéné materidly a legislativne predpisy okrem zakladnych povinnosti, prav
a zodpovednosti uvedenych vo vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva
alebo zabezpecuje najmai tieto Cinnosti:

koordinuje a zabezpecuje pripravu koncepnych, strategickych a pldanovacich dokumentov
tykajicich sarozvoja a zefektivnenia ¢innosti SRZ, ako aj vyhodnocovanie plnenia tiloh a opatreni
vyplyvajuicich z tychto dokumentov,

sleduje  tvorbu eurépskych pravnych predpisov v oblasti rybérstva, poskytuje
informdcie o navrhovanych legislativnych zmenéch,

sleduje tvorbu narodnych pradvnych predpisov tykajicich sa oblasti rybdrstva (okrem zdkona
o rybarstve napr. zdkon o ochrane prirody a krajiny, zdkon o vodich, zdkon o vnitrozemskej
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d)

g)
h)

1)
k)

D

a)
b)
c)
d
€)

g)

h)

plavbe, trestny zdkon, zdkon o sprdvnych poplatkoch apod.) aposkytuje informécie o
navrhovanych legislativnych zmenéch,

koordinuje pripomienkové konania k ndvrhom pravnych predpisov, vypracovdva a predkladd
ndvrhy na legislativne zmeny a doplnenia zohl'adiiujic zadujmy rybdrstva a zic€astiiuje sa rokovani
v ramci legislativneho procesu, priCom v tejto stvislosti spolupracuje s dotknutymi odbormi,
pripadne komisiami Rady SRZ,

eviduje ustanovenia zdkona o rybarstve a jeho vykondvacieho predpisu sposobujice komplikécie
pri uplatiovani rybarskeho prava a v tej sivislosti zohl'adiiuje podnety OZ SRZ vyplyvajtice
z aplikacnej praxe, sliiZiace pre vypracovanie ndvrhu novelizicie uvedenych pravnych predpisov,
metodicky usmerniuje odbor ichtyoldgie a ekoldgie rybarskych revirov v otdzke pridelovania a
odoberania vykonu rybarskeho prava Ministerstvom Zivotného prostredia SR; vypractiva odborné
stanoviskd, usmernenia a komentare zloZitejSej povahy tykajice sa rybarskej legislativy,
participuje na tvorbe podkladovych materidlov a dokumentov legislativnej povahy v oblasti
akvakultiry vo vzt'ahu k Ministerstvu pddohospoddrstva a rozvoja vidieka SR,

zabezpecuje spolupricu a komunikdciu s dstrednymi orgdnmi Statnej spravy a ostatnymi organmi
Statnej spravy v strategickych otdzkach tykajicich sa rybdrstva,

spolupodiela sa na priprave vyznamnych podkladov legislativnej povahy pre potreby rokovani
s MZP SR ajeho rezortnymi organizdciami, s dal§imi Ustrednymi orgdnmi S$titnej spravy,
pripadne orgdnmi Stdtnej spravy a zucastiiuje sa uvedenych rokovani,

koordinuje spoluprdcu so Stitnymi orgdnmi a odbornymi organizdciami, ktorych cinnost’ sa
dotyka problematiky rybarstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

pripravuje podklady, vypractiva materidly a koordinuje poddvania tlaCovych sprav a vyhlaseni pre
potreby médii,

poskytuje v oblasti legislativy poradenstvo prisluSnym odborom v sivislosti s vykondvanim ich
agendy,

v primeranom rozsahu vykonava lektorsku a publikacni ¢innost’ smerujicu k vzdeldvaniu

v oblasti rybdrstva a propagovaniu rybdrstva, osobitne SRZ,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzdjomnej dohody,

eviduje a archivuje pisomnud agendu vo svojej pdsobnosti.

Clanok IX.
Odbor spravy majetku a investicii

Vediici _odboru sprdvy majetku a investicii okrem povinnosti, prdv a zodpovednosti
uvedenych v ¢lanku V. vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo
zabezpecuje najmi tieto ¢innosti:

vypracovava navrhy na investi¢nu vystavbu,

plénuje potrebu finan¢nych prostriedkov vo vizb4ch na financny plan Rady SRZ,
zabezpecuje predprojektovd, projektovi, technickt a materidlovd pripravu stavieb,
zabezpecuje odborného pracovnika pre vykon technického dozoru stavieb,

kontroluje vykon realizacie stavebnych prac a vysledky predpisanych skusok,

preberd zdkazkové stroje u doddvatel'ov, u dodanych strojov a zariadeni vykondva vecné
prevzatie, kontroluje udplnost’ dodavky, vritane prisluSenstva, pripravuje podklady pre
rokovanie pri pripadnych pravnych sporoch s doddvatel'mi, prepravcami a tychto rokovani sa
zucastiuje,

pripravuje podklady a zabezpecuje odovzdanie stavby generdlnemu dodédvatel'ovi stavebnych
prac, stavebnych pripravenosti, v nadvidznosti na plan investi¢nej vystavby,

preberd dokoncené stavebné priace, kontroluje kvalitu pouZivanych stavebnych hmot,
materidlov, konStrukcii a vyrobkov, dozerd na vykonavanie predpisanych skuisok,
spolupracuje pri uzatvdrani zmliv a dodavkach stavebno-montdZznych préc,
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m)

a)
b)
c)

)

k)

D

archivuje prirucnud agendu,

vybavuje beZnd agendu a koreSpondenciu v rdmci svojej agendy,

sleduje a eviduje plnenie planu preventivnych oprdv, zabezpecCuje udrzbu kancelérske;j
techniky,

zabezpecCuje spravu mobilnych telefénov, ich odovzdanie prisluSnym zamestnancom,
pripravuje podklady a zabezpecuje znalcov pre majetkovo-pradvne vysporiadanie pozemkov a
nehnutelnosti,

zabezpecuje elektronizéiciu pracovisk,

riadi, organizuje a zabezpecuje chod dopravy (osobnej i ndkladnej) a koordinuje dopravnu
¢innost’ na sekretaridte pri dosiahnuti maximélnej hospodarnosti a tspory PHM,
zabezpecuje, udrziava a vedie vSetky doklady o budovéch, stavbach, spolupracuje pri
zatried'ovani zdkladnych prostriedkov,

spravuje objekty a zariadenia Rady SRZ,

obstardva a zabezpecuje vSetok spotrebny materidl pre prevadzku Sekretaridtu a vyrobnych
stredisk,

v sulade so Smernicou o Cinnosti investinej komisie Rady SRZ vyhladdva vhodnych
dodavatel'ov materidlov, s prihliadnutim ku kvalite dodavok, k dodavatel'skej discipline a
obstaravacim nakladom,

planuje nakup dopravnych prostriedkov, pohonnych hmot a ndhradnych dielov pre potreby
dopravy na Sekretaridte a vyrobnych strediskdch a vedie o tom evidenciu,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzdjomnej dohody.
samostatne schval'ovat’ dispozicie s HIM a DHIM

Vedicemu odboru spravy majetku a investicii si podriadené tieto osoby: referent dopravy,
skladového hospodarstva a vodi¢ Specialista, referent udrzby a vnutornej spravy, vodic¢
a obsluha truxora a upratovacka.

Referent dopravy a vodic Specialista okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych
v ¢lanku V. vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpecuje
najma tieto ¢innosti:

zabezpecuje plnenie planu odpadového hospodarstva na sekretariate,

uzatvdra, spresiiuje, eviduje a zruSuje zmluvy a objednavky dodavok energie,

organizuje a riadi ucelnd plynuld a hospodarnu prevddzku energetickych (rozvodnych)
zariadeni podla planov a diagramov spotreby,

odsuhlasuje spravnost’ faktir za dodavky energii,

zostavuje plany prepravy,

vedie predpisand evidenciu dopravnych prostriedkov a inych mechanizmov o ich prevadzke
a Statistickd evidenciu o doprave, najmi zostavuje prislusné vykazy, podklady, prehl'ady a
hlasenia a sprdvy o dopravnych prostriedkoch a doprave vobec,

dava dispozicie pre vyuictovanie dopravnych vykonov a sluzieb,

kontroluje odborni spdsobilost’ 0sdb poverenych riadenim dopravnych prostriedkov, planuje,
vykondva instruktaze a Skolenia pracovnikov v doprave, pripadne zabezpecuje tieto dlohy,
stard sa o riadne hospodarenie s vlastnymi dopravnymi prostriedkami, rozpisuje podl'a planu
PHM na jednotlivé dopravné prostriedky, sleduje a kontroluje normu spotreby PHM,
preberd nové a opravené dopravné prostriedky, kontroluje ich funkéni dplnost’, technické a
ekonomické parametre, bezpecnost’ a kompletnost’, sleduje ich prevadzku v zarucnej lehote a
uplatiiuje i vyméha odstrdnenie nedostatkov,

kontroluje periodicky technicky stav dopravnych prostriedkov a navrhuje dpravy cyklu
preventivnych periodickych prehliadok alebo vyradent,

preberd dopravné prostriedky ur¢ené na opravy, ich premiestnenie, zapozZiCanie, vratenie a
vyradenie, predaj a vymenu v rdmci SRZ,
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m) dojedndva technické podmienky doddvok, vykondva objedndvky na zdklade schvéleného

n)
0)
p)

Q)
r)

4.

a)

b)
c)

d)
€)

f)
g)
h)
i)
7
k)

D

planu ,

sleduje plnenie zmldv a objednavok,

vykondva likvidaciu neupotrebite'nych a nepotrebnych materidlov a zasob,

spolupracuje pri inventarizacii materidlovych zasob na strediskédch i ostatnych pracoviskach,
protokoluje rozdiely a Skody,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Referent ddrzby, skladového hospoddrstva a vnutornej sprdvy okrem povinnosti, prav
a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. vSeobecnej Casti tohto organizatného poriadku
vykondva alebo zabezpecuje najmai tieto ¢innosti:

zabezpecuje prevadzku kotolne sekretaridtu v silade s prevadzkovym poriadkom plynove;j
kotolne,

vedie evidenciu dennej spotreby plynu, ktora sliZi ako podklad pre vyuctovanie nékladov,
kontroluje stav budov Rady SRZ a zariadeni, drobné nedostatky odstrani, poruchy vicSieho
rozsahu hlasi bezodkladne nadriadenym,

vo vykurovacom obdobi vykonava kontrolu aj cez vikend,

vykondva ddrzbu priestranstva pred budovou Rady SRZ a v aredli podl'a potreby a ro¢ného
obdobia a vykondva beznu udrzbu priestorov budovy Rady SRZ,

vedie sklad vyradenych HIM a DHIM a sklad ndhradnych dielov,

vedie, organizuje a riadi skladové hospodarstvo,

zabezpecuje a kontrolu uzamknutie budovy Rady SRZ,

zabezpecuje dondsku posty, jej odoslanie, a pripadne balenie balikov a odoslanie,
zabezpecuje ndkup materidlu podla poziadaviek,

zabezpecuje na zaklade prikazu na jazdu dovoz a odvoz zasielok a iné sluzby stvisiace s
¢innost'ou organizécie,

vykondva beznt udrzbu motorovych vozidiel,

m) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

n)

a)
b)

c)
d)

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Vodi¢ a obsluha truxora okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku
Vseobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpecuje najmi tieto
¢innosti:

zabezpecuje prevadzku a prepravu multifunkéného stroja Truxor,

kontroluje technicky stav mutlifunkéného stroja pred, pocas a po pouZiti,

vykondva beznu udrzbu multifunkéného stroja, nahlasuje a odstraiiuje pripadné poruchy,
zodpoveda za zverené stroje a zariadenia,

udrzuje pridelené vozidla a stroje v silade s pokynmi uddvanymi vyrobcom,

predklada OISM poziadavky na opravu a ndkup ndhradnych dielov,

zabezpecuje prepravu ryb,

absolvuje vSetky potrebné Skolenia stvisiace s vykonom jeho profesie,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Upratovacka okrem povinnosti, prdv a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. vSeobecne;j
Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpecuje najma tieto ¢innosti:

denne vykondva umyvanie chodieb, schodist’a, socidlnych zariadent,

v pripade potreby pred zacatim pracovnej doby kontroluje stav budovy Rady a zariadent,
poruchy vicsieho rozsahu hlasi bezodkladne nadriadenym,

tyZdenne vykondva vysavanie kobercov,

v pripade potreby vykondva zametanie chodnika a dvora,
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€)

g)
h)
i)
7

a)

b)
c)
d)
€)
f)
2)

h)
i)
7
k)
D

polro¢ne zabezpecCuje umyvanie okien v administrativnej budove,

zabezpecuje vymenu uterdkov, utierok, papiera a mydla v priestoroch kuchynky, kanceldrii, a
socidlnych zariadeniach,

d’al$ie ulohy vykondva v danej ¢innosti podl'a nariadenia priameho nadriadeného,

pripravuje pouziti bielizen na prepravu do Cistiarne,

podl’a potreby zabezpecuje upratanie sluZobného bytu,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Clanok X.
Odbor organiza¢no-pravny

Vediici odboru organizacno-prdavneho okrem zakladnych povinnosti, prav a zodpovednosti
uvedenych v ¢lanku V. vo vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo
zabezpecuje najmdi tieto Cinnosti:

vypracovdva vnutorné organizacné normy Vv spoluprici s ostatnymi odbormi, pripadne
komisiami Rady SRZ,

eviduje Vestniky SRZ a vnutorné predpisy SRZ,

spracovava podklady a spravy pre organy verejnej spravy v ramci svojej agendy,
spolupracuje na vypracovani ndvrhu kolektivnej zmluvy a eviduje ju,

kontroluje vecnu spravnost’ faktir za plnenia v rdmci svojej agendy,

vybavuje pravne zélezitosti Rady SRZ a sekretaridtu,

zabezpecuje podklady pre majetkovo - prdvne vysporiadanie majetku SRZ v sicinnosti
s ostatnymi odbormi,

posudzuje, pripomienkuje a vypracovava navrhy zmldv a inych dokumentov,

posudzuje z pravneho hladiska ndvrhy organizacnych noriem a dokumenty, ktorymi
Sekretariat vstupuje do pradvneho vzt'ahu,

usmeriiuje zmluvnu prax a dozerd na jej spravnost’ a jednotnost,

spolupracuje pri rieSeni obchodnych sporov a pri vymahani pohl'addvok pravnou cestou,
sleduje pravne normy,

m) poskytuje OZ SRZ zékladné pravne poradenstvo,

n)
0)

p)
Q)
r)
s)
t)

u)

V)

na zdklade plnej moci zastupuje SRZ v siidnych sporoch a pri spravnych konaniach,

na zéklade plnej moci a na zdklade prikazu tajomnika SRZ zastupuje organizacné zlozky SRZ
v sidnych sporoch,

eviduje staznosti a ozndmenia zamestnancov a ¢lenov zvidzu ainformuje oich podani
tajomnika,

eviduje pisomnosti spojené s vybavovanim st'aznosti a ozndment,

v spoluprdci s prislusnym odborom preSetruje st'aznosti a ozndmenia,

vybavuje beznd agendu a koreSpondenciu v radmci svojej agendy,

vyhotovuje zdpisnice z pordd v rdmci svojej agendy a zasadnuti tajomnika, Rady SRZ
a Prezidia Rady SRZ,

v sucinnosti s referentom priace, mzdy a personalistiky vypracovdva pracovné ndaplne
zamestnancov,

je ¢lenom komisii Rady SRZ, do ktorych bol zvoleny,

w) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

X)
2.

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody.
Vedicemu odboru organizacno-pravnemu je podriadeny pravnik.

Prdvnik okrem zdkladnych povinnosti, prdv a zodpovednosti uvedenych v ¢ldnku V. vo
vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpecCuje najmi tieto
¢innosti:
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spolupracuje pri vypracovani vnutornych organizacnych noriem v spoluprici s ostatnymi
odbormi, pripadne komisiami Rady SRZ,

eviduje Vestniky SRZ a vnitorné predpisy SRZ,

spracovava podklady a spravy pre orgdny verejnej spravy v ramci svojej agendy,
spolupracuje na vypracovani navrhu kolektivnej zmluvy a eviduje ju,

kontroluje vecnu spravnost’ faktir za plnenia v rdmci svojej agendy,

vybavuje pravne zalezitosti Rady SRZ a sekretariatu,

zabezpecuje podklady pre majetkovo - prdvne vysporiadanie majetku SRZ v sucinnosti
s ostatnymi odbormi,

posudzuje, pripomienkuje a vypracovava navrhy zmlav a inych dokumentov,

posudzuje z pravneho hladiska ndvrhy organizaénych noriem adokumenty, ktorymi
Sekretariat vstupuje do pravneho vzt'ahu,

usmernuje zmluvni prax a dozerd na jej spravnost’ a jednotnost’,

spolupracuje pri rieSeni obchodnych sporov a pri vymahani pohl'addvok pravnou cestou,
sleduje pravne normy,

m) poskytuje OZ SRZ zékladné pravne poradenstvo,

n)
0)

p)

Q)
r)
s)
t)

u)

\)
w)
X)
y)

a)
b)
c)
d)
€)

g)
h)
)
7

na zdklade plnej moci zastupuje SRZ v stidnych sporoch a pri spravnych konaniach,

na zaklade plnej moci a na zdklade prikazu tajomnika SRZ zastupuje organiza¢né zlozky SRZ
v studnych sporoch,

eviduje staznosti a ozndmenia zamestnancov a ¢lenov zvidzu ainformuje oich podani
tajomnika,

eviduje pisomnosti spojené s vybavovanim staZnosti a ozndment,

v spolupréci s prisluSnym odborom presetruje st'aznosti a ozndmenia,

vybavuje beznd agendu a koreSpondenciu v rdmci svojej agendy,

vyhotovuje zdpisnice z pordd v ramci svojej agendy a zasadnuti tajomnika, Rady SRZ
a Prezidia Rady SRZ,

v sucinnosti s referentom prace, mzdy a personalistiky vypracovdva pracovné ndplne
zamestnancov,

je ¢lenom komisii Rady SRZ, do ktorych bol zvoleny,

zastupuje vediceho svojho odboru v ¢ase jeho nepritomnosti,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Clanok XI.
Odbor vyroby nasad

Vediici odboru vyroby ndsad okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku
V. vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo zabezpeCuje najmi tieto
¢innosti:
koordinuje, odborne a metodicky usmerniuje odbor vyroby ndsad,
sprostredkiva a dohliada na ndkup krmiv a ndsad ryb,
zostavuje financno-vyrobné plany,
posudzuje projektové dokumenticie a manipulacné poriadky,
spracovava vysledky hospoddrenia a poddva ndvrhy na ich zlepSenie, spraciva analyzy
hospodarenia a navrhy predkladd Rade SRZ,
zucCastiiuje sa vodopravnych konanti,
predklada ceny jednotlivych kategérii ryb na schvalenie Rade SRZ,
vycisluje Skody spdsobené na obsddkach chovnych rybnikov, nadrzi a rybochovnych
zariadeni,
spolupracuje pri tvorbe zarybniovacich planov,
zucastiuje sa na zasadnutiach ustrednych orgdnov SRZ,
14




a)
b)
c)

zucCastiiuje sa inventarizaénych komisif,

zucCastiiuje sa pri zarybnovani revirov SRZ a kontroluje kvalitu dodanych ndsad od
dodavatel'ov,

spolupracuje so Staitnymi orgdnmi a odbornymi organizdciami, ktorych Cinnost’ sa dotyka
problematiky rybarstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

eviduje a archivuje pisomnud agendu vo svojej pdsobnosti,

zucCastiiuje sa na vodopravnych konaniach, ktoré sa dotykaju, alebo vyznamne zasahujui do
zaujmov SRZ,

zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych v zmysle zdkona o ochrane prirody,

zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych za ucelom vymahania Skody pri otravdch alebo
hromadnom thyne ryb, v plnom rozsahu pre ucely konania na prisluSnom organe Stitnej
spravy,

sleduje a priebezne Studuje odbornu rybérsku a ekologicku literatiru v oblasti ichtyoldgie,
spolupracuje pri vydavani rybarskej literatury,

podiel’a sa na ndvrhoch Koncepcii d’alSieho rozvoja SRZ v ramci slovenského rybarstva,
zUcCastiiuje sa u nds i v zahrani¢i odbornych Skoleni, semindrov a konferencii, vyznamovo a
tematicky spojenych so slovenskym rybarstvom, kde prezentuje vysledky ¢innosti SRZ,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody.
Vedicemu odboru vyroby ndsad su podriadené tieto osoby: referent logistiky zarybiiovania,
veduci vyrobnych stredisk Rady SRZ a zamestnanci vyrobnych stredisk Rady SRZ.
Referent logistiky zarybfiovania okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku
V. vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo zabezpecuje najmi tieto
¢innosti:

v pripade potreby zastupuje vediceho odboru vyroby ndsad,

zabezpecuje distribu¢nu ¢innost’ v oblasti rybérstva,

v spoluprici so sprdvcom vodného diela zabezpecuje Cinnost’ v suvislosti s pripravou a
realizaciou vylovov jednotlivych vodnych nadrzi,

spolupracuje s organmi Policajného zboru Slovenskej Republiky, Stdtnej veterinarnej spravy
a organizdciami v oblasti ochrany Zivotného prostredia,

vedie evidenciu vlastného pisomného styku s OZ SRZ a inej koreSpondencie,

zUcCastiiuje sa vodopravnych rokovani v pripade potreby,

spolupracuje pri vyhodnocovani kvality a kvantity zarybiiovania rybarskych revirov Rady
SRZ ako i skuto€ného ro¢ného zarybnenia,

sumarizuje zarybnovacie plany z jednotlivych fondov v rdmci revirov SRZ, vyjadruje sa k
nim v procese pripravy a zabezpecuje ich fyzické plnenie,

zabezpecuje Statistické spracovanie tidajov o vyrobnych kapacitiach a produkcii ndsadovych
ryb pre potreby E.LF.A.C v rdmci poradnych komisii FAO,

spolupracuje pri zabezpeCovani Skolenia rybarskych hospodarov,

eviduje a vyhodnocuje zavdzné objedndvky OZ SRZ na ndsadovy materidl, medikované
krmiva a lie€iva a pripravuje kipno-predajné zmluvy,

na zdklade aktudlnych kdpno-predajnych zmliv pre doddvky ndsadovych ryb, krmiv,
medikovanych krmiv a lieCiv vypraciva pre potreby odboru rozdelovniky jednotlivych
kategorii ndsad a ostatného distribuovaného materidlu,

spracovava objedndvky na nasadové ryby odberatelov mimo SRZ, ako i objednavky
viano¢nych ryb,

zabezpecuje riadne prevzatie ndsadovych ryb zastupcami prislusnej OZ SRZ,

podl'a pokynov vediceho odboru zabezpecuje distribiciu ndsadovych ryb pre OZ SRZ, inych
odberatel’'ov, dodavky viano¢nych ryb a vedie o tom evidenciu,

podl'a pokynov vediceho odboru sa zicastiuje jednotlivych doddvok ndsad z vlastnych
vyrobnych stredisk, pripadne od inych dodavatel'ov a kontroluje kvalitu a kvantitu dodavok,
zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody,
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b)
c)

d)

g)

h)

)
7

k)

D

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru.

Vediici vyrobného strediska Rady SRZ okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych
v ¢lanku V. vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpecuje
najma tieto ¢innosti:

riadi prevadzku a Cinnost’ zvereného strediska SRZ vritane liahne a pridelenych vodnych
ploch (VN, rybnickoch na stredisku, kandlov v Golianove a i.),

navrhuje podklady na vypracovanie rozpoctu na prisluSny kalenddrny rok,

zucCastiiuje sa zostavovania vyrobno-financného planu strediska, aktivne ho pripomienkuje a
po schvéleni zabezpecuje jeho plnenie,

zabezpecuje plnenie predloZenych zarybiiovacich planov prostrednictvom rozdelovnikov na
distribiciu ndsadovych ryb,

oboznamuje podriadenych (vratane brigddnikov) s tdlohami vyplyvajicimi s vyrobno-
finan¢ného planu a so spdsobom ich plnenia,

vydédva pokyny zamestnancom a kontroluje ich plnenie,

dbéd na dodrZiavanie technologickych postupov, veterindrnych a hygienickych opatreni v
procese vyroby s prihliadnutim na klimatické podmienky a chemicko-fyzikédlne vlastnosti
odchovného prostredia,

zabezpecuje hospodarne vyuzivanie vyrobnych a dopravnych prostriedkov, zabezpecuje ich
celoro¢nu udrZbu a pri inventarizacii majetku navrhuje ich d’alSie vyuZitie prip. ich vyradenie,
dodrZiava zavizky, ktoré pre neho vyplyvaji z uzavretej ,, Dohody o hmotnej zodpovednosti,
sleduje a vyhodnocuje vyrobno-prevadzkové ndklady strediska a vykondva opatrenia na ich
efektivne vynakladanie a cez prijaté opatrenia snaZi sa o ich zniZovanie,

spracovdva navrhy a podnety na zlepSenie organizdcie a produktivity price za tcelom
splnenia stanoveného vyrobno-financného planu a pripadne s cielom vytvorenia zisku na
stredisku,

uplatiiuje predovSetkym preventivne metddy v snahe predist’ virusovym, bakteridlnym a
parazitirnym ochoreniam v chove ryb a prijima G¢inné opatrenia pri ich tlmeni, tak aby sa
zabranilo thynom,

m) pri vzniku nebezpec¢nej ndkazy alebo hromadného ochorenia ryb zabezpecuje sicinnost’ v

spolupraci s veterindrnou sluzbou (RVPS), dodrziava nariadené veterindrne opatrenia
prisluSnou RVPS,

pri podozreni z intoxikécie nasad vykond bezodkladne hldsenie vediicemu vyroby a zabezpeci
komisiondlny odber vzoriek,

vedie uctovné doklady v ramci strediska podl'a vnitroorganiza¢nych pokynov a nariadent,
zodpoveda za evidenciu zdsob na stredisku v sulade s vnuitroorganizacnymi predpismi,
zucCastiiuje sa pracovnych porad, organizuje operativne porady na trovni strediska,
zabezpecuje dodrziavanie pracovnej discipliny podriadenymi,

dbd o vytvéaranie dobrého pracovného prostredia a zlepSenie pracovnych podmienok pre
vSetkych zamestnancov,

zvysuje svoju odbornt droven a taktiez odbornd troven svojich podriadenych,

v rozsahu svojej funkcie zodpoveda za dodrZiavanie zasad v oblasti bezpe€nosti a ochrany
zdravia pri prici, protipoziarnych opatreni, zabezpecuje tcast’ podriadenych na predpisanych
Skoleniach,

dbd na dodrziavanie vnitroorganizacnych predpisov a ostatnych nariadeni v suvislosti s
pracovnou ¢innost’ou na stredisku,

vytvéara podmienky pre zabezpecenie objektov a ochranu majetku SRZ,

vo svojej praci sa riadi pokynmi svojho nadriadeného, resp. podl'a pokynov tajomnika SRZ,
zabezpecuje prepravu ryb (obsluha zverenych dopravnych prostriedkov v zmysle platnych
zakonov a vnutrozvizovych predpisov),
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z)

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody,

aa) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediiceho svojho odboru.

S.

a)
b)
c)

d)
€)

g
h)

)

i)
7

k)

Zamestnanec vyrobného strediska Rady SRZ okrem povinnosti, prdv a zodpovednosti
uvedenych v ¢lanku V. bod 5 a 6 vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva
alebo zabezpecCuje najmi tieto Cinnosti:

ochraniuje majetok SRZ na pracovisku,

zodpoveda za zverené stroje a zariadenia,

vykondva préace na rybnikoch a VN - Cistenie, kosenie, vipnenie, vysddzanie ndsad, kfmenie,
pravidelné kontroly rybnikov pred pytliakmi a.i.,

vykondva préace v liahni — pred liahnutim, pocas liahnutia ryb ako aj po ukoncent,

prevadzky liahne, pocas nich sleduje chovanie ryb a ich pripadni zmenu,

v spravani bezodkladne hlasi vedicemu strediska,

zabezpecuje starostlivost’ o zariadenie v liahni,

podla pokynov vediceho strediska aplikuje preventivne a lieCebné kipele a medikované
krmiva,

v pravidelnych intervaloch (podl'a aktudlnej situdcie) sleduje pritoky a odtoky vody
jednotlivych rybnikov, hlavny pritok a odtok vody z jednotlivych rybnikov a v pripade
potreby zabezpecuje Cistenie odberného objektu,

vykondva préce pri ,,strojeni* rybnikov t.j. priprave na vylov ryb, pri vylove a zlovovani ryb,
vykondva ochranu pred rybozravymi predatormi v silade so zdkonnymi postupmi a
vnutroorganiza¢nymi pokynmi,

vykondva prace na sadkach,

vykondva kosenie aredlu strediska, prace pri skrdsTovani a tidrZzbe strediska,

podla pokynov nadriadeného zabezpecuje vikendové sluzby,

zabezpecuje prepravu ryb (obsluha zverenych dopravnych prostriedkov v zmysle platnych
zékonov a vnutrozvazovych predpisov),

podl'a pokynov vediceho zabezpecuje vikendové sluzby,

plni iné prikazy nadriadeného v stvislosti s chovom ryb,

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru.

Clanok XII.
Odbor ichtyoldgie a ekoldgie rybarskych revirov

Vediici odboru_okrem povinnosti, prdv a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. bod 5 a 6
vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo zabezpeCuje najmi tieto
¢innosti:

koordinuje, odborne a metodicky usmeriiuje odbor ichtyoldgie a ekoldgie rybarskych revirov
posudzuje projektové dokumentdcie a manipulacné poriadky,

zucCastiiuje sa vodopravnych rozhodnuti,

podl’a potreby sa zicastiiuje na zasadnutiach dstrednych orgdnov SRZ,

zucCastiiuje sa zasadani inventariza¢nych komisili,

zUCastiiuje sa zarybnovania revirov SRZ,

vypracovava zarybnovaci plan na reviry Rady SRZ,

vypracovava plan zarybiiovania revirov zo zvizového povolenia a predkladd ho na schvélenie
Rade SRZ,

vypracovava plan zarybnovania revirov z prostriedkov za predané osobitné povolenia a
predklada ho na schvélenie Rade SRZ,

spolupracuje so Staitnymi orgdnmi a odbornymi organizdciami, ktorych ¢innost’ sa dotyka
problematiky rybarstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

eviduje a archivuje pisomnud agendu vo svojej posobnosti,
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vycisluje Skody sposobené na ichtyofaune rybarskych revirov (v spolupraci s ichtyolégom)
zUcCastiiuje sa na vodoprdvnych konaniach, ktoré sa dotykaju, alebo vyznamne zasahuji do
zédujmov SRZ,

zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych v zmysle zdkona ¢. 543/2002 Z.z, o ochrane prirody
a krajiny v zneni neskorsich predpisov,

zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych za ucelom vymahania Skody pri otravdch alebo
hromadnom thyne ryb, v plnom rozsahu pre ucely konania na prisluSnom organe Stitnej
spravy,

organizuje a vedie ichtyologické prieskumy,

sleduje a priebezne Studuje odbornu rybérsku a ekologicku literatiru v oblasti ichtyoldgie,
vysledky cCinnosti Slovenského rybarskeho zvdzu publikuje v domadcich a zahrani¢nych
odbornych €asopisoch, spolupracuje pri vydavani rybérskej literatury,

podiel’a sa na ndvrhoch Koncepcii d’alSieho rozvoja SRZ v ramci slovenského rybarstva,
zucastiuje sa odbornych Skoleni, seminarov a konferencii, vyznamovo a tematicky spojenych
so slovenskym rybarstvom na Slovensku aj v zahrani¢i, kde prezentuje vysledky cinnosti
SRZ,

plni iné prikazy tajomnika SRZ,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Vedicemu odboru ichtyoldgie a ekoldgie rybdrskych revirov si podriadené tieto osoby:
referent zarybniovania a evidencie rybarskych revirov, referent Specialista pre vedu a vyskum,
ichtyoldg, a referent vodohospodar a hydrolog .

2. Referent Specialista pre vedu a vyskum okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v

¢lanku V. vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo
zabezpecuje najmi tieto ¢innosti:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
g

h)
i)
)
k)
D

zucastiiuje sa ichtyologickych prieskumov,

spracovava udaje z ichtyologickych prieskumov,

vedie evidenciu ichtyologickych prieskumov na rybarskych reviroch,

vyhodnocuje rastové schopnosti a vekové zloZenie ryb,

zucastiuje sa pri zarybnovani revirov SRZ a kontroluje kvalitu dodanych néasad od
dodavatelov,

koordinuje, odborne a metodicky usmeriiuje zarybiiovanie rybarskych revirov

spolupracuje so Statnymi orgdnmi a odbornymi organiziciami, ktorych ¢innost’ sa dotyka
problematiky rybarstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

eviduje a archivuje pisomnud agendu vo svojej posobnosti,

zucCastiiuje sa na vodopradvnych konaniach, ktoré sa dotykajud, alebo vyznamne zasahuji do
zdujmov SRZ v pripade potreby,

zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych v zmysle zdkona o ochrane prirody,

sleduje a priebezne Studuje odbornu rybarsku a ekologicku literatiru v oblasti ichtyoldgie,
vysledky Cinnosti Slovenského rybarskeho zvizu publikuje v domdcich a zahrani¢nych
odbornych ¢asopisoch, spolupracuje pri vydavani rybarskej literatury,

m) podiela sa na ndvrhoch Koncepcii d’alSieho rozvoja SRZ v ramci slovenského rybarstva,

n)

0)
p)
Q)

zucCastiiuje sa u nds i v zahranic¢i odbornych skoleni, seminarov a konferencii, vyznamovo a
tematicky spojenych so slovenskym rybarstvom, kde prezentuje vysledky ¢innosti SRZ,
vybavuje beznu agendu a koreSpondenciu,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody.

2 ) Referent zarybiiovania a evidencie rybdrskych reviroy okrem zakladnych povinnosti, prav
a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. vo vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku
vykondva alebo zabezpecuje najmai tieto ¢innosti:

a) zabezpecuje evidenciu rybarskych revirov pridelenych OZ SRZ,
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b) spractivanie podkladov a pripravovanie komunikicie s dradmi pre Stitnu vodnd spravu
rybarstva,

c) organizuje v spolupraci s referentom pre rybarsku strdz aktivy hospodarov a Skolenie na
obsluhu elektrického agregitu,

d) vedie evidenciu revirnych listov,

e) vyhotovuje dekréty o prideleni a odobrati rybérskych revirov a vedie o nich evidenciu,

f) vypracovava zarybnovaci plan na reviry Rady podl'a ndvrhu ichtyol6gov

g) vypracovava pldn zarybniovania revirov zo zvidzového povolenia podl'a ndvrhu ichtyolégov a
predklada ho na schvélenie Rade SRZ,

h) vypracovava plan zarybnovania revirov z prostriedkov za predané osobitné povolenia a
predklada ho na schvélenie Rade SRZ,

1) spracovdva Ziadosti o prvotné zarybnenie ako aj ndhradu Skody na ichtyofaune z dévodu
ekologickych havérii na zdklade vyjadrenia ichtyoldga a predkladd ich na schvalenie Rade,

j) vycisluje Skody sposobené na ichtyofaune rybarskych revirov v spolupréci s ichtyol6gom,

k) zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych za ucelom vymadhania Skody pri otravach alebo
hromadnom uhyne ryb, v plnom rozsahu pre ucely konania na prisluSnom orgéne Statne;j
spravy,

1) vypracovava k jednotlivym povoleniam na rybolov na reviroch Rady rybarske poriadky (aj v
jazykovych mutédciach),

m) posudzuje projektové dokumentécie a zucastiiuje sa na vodopravnych konaniach, ktoré sa
dotykaju, alebo vyznamne zasahuji do zdujmov SRZ na Slovensku,

n) spolupracuje pri uzatvarani zmldv o spdsobe vykonu rybarskeho prava na hrani¢nych vodach,

p) zucastiiuje sa pri zarybnovani revirov SRZ,

r) kontrolovanie dokladovej evidencie zarybnovania rybérskych revirov SRZ,

s) zucastiovanie sa ichtyologickych prieskumov,

t) spractuvanie podkladov pre Statisticky drad,

u) sumarizuje zarybiiovacie plany, skutocné ro¢né zarybnovanie od OZ SRZ a ichtyolégov,
vyjadruje sa k nim a zabezpecuje ich Statistické spracovanie,

w) sumarizuje prehl'ady o tlovkoch od OZ SRZ,

x) predkladd ndvrh zarybnovacieho planu na reviry Rady,

y) vedie evidenciu vykazov o zarybneni a ilovkov podl'a revirov,

z) Statisticky spracovdva prehlady o tlovkoch od oblastnych ichtyolégov a drzitel'ov osobitnych
povolent,

aa) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

bb) zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody.

3) Referent vodohospoddr _a_hydrolég okrem zikladnych povinnosti, prav a zodpovednosti
uvedenych v ¢lanku V. vo vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo
zabezpecuje najmdi tieto Cinnosti:

a) eviduje vodopravne rozhodnutia,

b) posudzuje projektové dokumentécie a zucastiiuje sa na vodopravnych konaniach, ktoré sa
dotykaju, alebo vyznamne zasahuji do zdujmov SRZ na Slovensku,

¢) vybavuje a prehodnocuje povolenia na osobitné uzivanie vdd v zmysle zdkona ¢. 364/2004 Z.
Z.,

d) zaobera sa problematikou MVE, t'azba Strku, vodné stavby, vplyv zdsahov do vodnych tokov
na ichtyofaunu naSich riek, revitalizacie tokov, aktualizicia manipula¢nych poriadkov,
obahnovanie rybnikov a vodnych nadrzi,

e) zabezpe€uje monitoring kvality povrchovych vod,

f) zabezpecuje odber a vyhodnotenie potravnej zlozky ryb v rybarskych reviroch,

g) vedie evidenciu analyz odberov vody a potravnej zlozky ryb,

h) vedie evidenciu nahlasenych MZV (Mimoriadne zhorSenia kvality vody),
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i) spolupracuje so Statnymi orgdnmi a odbornymi organizaciami na izemi Slovenska, ktorych
¢innost’ sa dotyka problematiky rybdrstva, ochrany vod a Zivotného prostredia

j) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

k) zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzdjomnej dohody.

4) Ichtyolog okrem zékladnych povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. vo
vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo zabezpeCuje najmi tieto
¢innosti:
predkladd ndvrhy na vytvorenie ako aj zruSenie rybarskych revirov ich pridelenie pripadne
odnatie,

a) posudzuje a odporica ziadosti OZ SRZ o prvotné zarybnovanie,

b) posudzuje Ziadosti OZ SRZ o ndhradu Skody na ichtyofaune z dovodu ekologickych havarii
a predkladd ich vedicemu odboru tecucich vod,

¢) eviduje, archivuje pisomnu agendu so OZ SRZ vo svojej pdsobnosti,

d) spolupracuje so Stitnymi orgdnmi a odbornymi organizdciami na tizemi Slovenska, ktorych
¢innost’ sa dotyka problematiky rybérstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

e) vycisl'uje Skody spdsobené na ichtyofaune rybarskych revirov,

f) zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych v zmysle zédkona o ochrane prirody,

g) zastupuje SRZ pri konaniach zvolanych za tdc¢elom vymadhania Skody pri otravach alebo
hromadnom thyne ryb, v plnom rozsahu pre tcely konania na prisluSnom orgéne Statnej
spravy,

h) z dovodov ziskavania novych informécii o aktudlnom stave ichtyofauny rybarskych revirov
organizuje a vedie ichtyologické prieskumy,

i) koordinuje, odborne a metodicky usmeriiuje ¢innost hospodarov,

j) organizuje v spolupraci s referentom pre rybarsku strdz aktivy hospodarov a Skolenie na
obsluhu elektrického agregitu,

k) vypracovava navrh na zarybiiovanie revirov zo zvizového povolenia,

1) vysledky cinnosti Slovenského rybdrskeho zvidzu publikuje v domécich a zahrani¢nych
odbornych Casopisoch, spolupracuje pri vydavani rybarskej literatiry,

m)podiel’a sa na ndvrhoch Koncepcii d’alSieho rozvoja SRZ v rdmci slovenského rybérstva,

n) zucastiuje sa u nds i v zahrani¢i odbornych Skoleni, semindrov a konferencii, vyznamovo a
tematicky spojenych so slovenskym rybérstvom, kde prezentuje vysledky €innosti SRZ,

0) zabezpecuje kontrolu oznacenia rybarskych revirov,

p) zabezpecuje kontrolu plnenia zarybnovacej povinnosti OZ SRZ na zaklade vydajok, faktir
a veterindrnych osvedcent,

q) vypracovava k jednotlivym povoleniam na rybolov na reviroch Rady rybérske poriadky (aj
v jazykovych mutdciach),

r) vybavuje beznu agendu a koreSpondenciu,

s) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

t) zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej naplni na zaklade vzajomnej dohody.

Clanok XIIIL.
Odbor rybarskej straze a rybarskych hospodarov na reviroch Rady SRZ

1. Specialista_pre_rybdrsku_strdf (vediici_rybdrskej strdfe) a rybdrskych hospoddrov_na
reviroch Rady SRZ okrem zakladnych povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku
V. vo vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpecuje najmai tieto
¢innosti:
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aa)
bb)

cC)

vedie evidenciu Clenov rybarskej strdze SRZ v ramci Slovenska,

koordinuje, metodicky usmeriiuje a vyhodnocuje ¢innost’ clenov rybarskej strdZe na reviroch
Rady SRZ a koordinuje, metodicky usmeriiuje ¢innost’ ¢lenov rybarskej straze v ramci SRZ,
spolupracuje s organmi Policajného zboru Slovenskej republiky,

eviduje a vybavuje pisomnu agendu podl’a pokynov nadriadeného,

organizuje ekologické aktivity na reviroch Rady SRZ,

spolupracuje so Staitnymi orgdnmi a odbornymi organizdciami, ktorych ¢innost’ sa dotyka
problematiky rybarstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

eviduje a archivuje registratirne ziznamy v oblasti svojej agendy,

vysledky cinnosti Slovenského rybdarskeho zvédzu publikuje v domdcich a zahrani¢nych
odbornych Casopisoch, spolupracuje pri vydavani rybarske;j literatiry,

podiel’a sa na ndvrhoch Koncepcif d’alSieho rozvoja SRZ v rdmci slovenského rybarstva,
zucCastiiuje sa u nas i v zahrani¢i odbornych Skoleni, seminarov a konferencii, vyznamovo a
tematicky spojenych so slovenskym rybdrstvom, kde prezentuje vysledky ¢innosti SRZ,
spolupracuje s okresnym uradom pri zabezpeCovani vystroja rybarskej straze,

zabezpecuje kontrolu vykonu rybarskeho prava na reviroch SRZ,

zabezpecuje ochranu rybarskych revirov pred znecistovanim, poskodzovanim Zivotného
prostredia, vodohospodérskych objektov, hradzi a vodnych stavieb,

zabezpecuje nahldsenie zisteného havarijného znecistenie, thynu ryb, nadmerného poklesu
vodnej hladiny atd’. prislusnym organom,

vedie evidenciu disciplindarnych previneni a priestupkov spachanych ¢lenmi SRZ, (OZ
nemaju povinnost’ posielat’ rozhodnutia DK spit’ na Radu SRZ, nie je to v Ziadnej smernici)
vybavuje beznd agendu a koreSpondenciu,

zabezpecuje vykon €innosti RS a RH na zverenej vodnej nadrzi,

sa inventarizdcie vylovov na vyrobnych strediskdch Rady SRZ a pri preberani ndsad pre
rybarske reviry SRZ,

zucastiiuje sa zarybnovani na rybarskych reviroch a zverenej vodnej nadrzi,

vyhodnocuje vysledky ¢innosti RS a RH na reviroch Rady SRZ a podédva navrhy na ich
odmenovanie,

organizuje a zabezpecuje Skolenia novych Clenov rybarskej strdZe a rybarskych hospodérov,
podédva navrhy na ustanovenie a odvolanie ¢lenov rybérskej straZe a rybarskych hospodarov,
plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody,
spolupracuje pri sumarizécii prehl’'adov o tlovkoch a navstev vydavanych Radou SRZ a OZ
SRZ,

vycisl'uje Skody spdsobené na ichtyofaune na vodnych nadrZiach v obhospodarovani Rady
SRZ,

zUcastiiuje sa ichtyologickych prieskumov a aktivit sekretaridtu Rady SRZ,

zuUcCastiiuje sa na tvorbe zarybnovacich planov revirov SRZ , zarybnovacich planov na
zverenej vodnej nadrzi,

organizuje porady a preskolenia rybarskej straze,

2. Rybarsky hospoddr a vediici rybdrskej strdaZe na VN okrem zdkladnych povinnosti, prdv

a zodpovednosti uvedenych v ¢ldanku V. vo vseobecnej casti tohto organizacného poriadku
vykondva alebo zabezpecuje najmdi tieto c¢innosti:

a) spolupracuje s organmi Policajného zboru Slovenskej republiky,

b) eviduje a vybavuje pisomni agendu podla pokynov nadriadeného,

c) organizuje ekologické aktivity na reviroch Rady SRZ,

d) spolupracuje pri sumarizdcii prehladov o tilovkoch od OZ SRZ a drZitelov osobitnych
povoleni,

e) zucastnuje sa inventarizdcie vylovov na vyrobnych strediskdch Rady SRZ a pri preberani
ndsad pre rybdrske reviry SRZ,
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0)

p)

r)

5)
1)

a)

b)

d)
€)

g)
h)
i)
7
k)
D

Zucastnuje sa pri zarybnovani na zverenej vodnej nddrZi,

spolupracuje so Stdatnymi orgdnmi a odbornymi organizdciami, ktorych cinnost' sa dotyka
problematiky rybdrstva, ochrany vod a Zivotného prostredia,

eviduje a archivuje registratiirne zdznamy v oblasti svojej agendy,

vycisluje skody sposobené na ichtyofaune na zverenej vodnej nddrZi,

zucastnuje sa ichtyologickych prieskumov a akcidch poriadanych Radou SRZ,

Zucastnuje sa na tvorbe zarybnovacich planov na zverenej vodnej nddrZi,

zabezpecuje ochranu rybdrskych revirov pred znecistovanim, poskodzovanim Zivotného
prostredia, vodohospoddrskych objektov, hrddzi a vodnych stavieb

zabezpecuje Kontrolu vykonu rybdrskeho prdva v siilade s § 4 ods. 1 a § 12 ods. 1 Zdk. ¢.
216/2018 Z. z. o rybdrstve a o doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zdkon) v zneni neskorsich predpisov a Usmernenim pre vymenovanie, odvolanie
a cinnost rybdrskej strdZe Slovenského rybdrskeho zvizu,

zabezpecuje cinnost podla § 16 Vyhldsky Ministerstva Zivotného prostredia SR ¢. 381/2018
Z.z.

zabezpecuje nahldsenie mimoriadneho zhorsenia kvality vod Stdtnej inspekcii Zivotného
prostredia — odbor Ccistoty vod, ako aj uZivatelovi reviru (SRZ Rada) a zabezpecenie
zdkladnych opatreni na zabrdnenie rozsiahlych skéd,

vybavuje beZnii agendu a korespondenciu,

zabezpecuje hospoddrenie a vykon c¢innosti RS/RH na zverenej vodnej nddrZi,

zasiela 1-krdt mesacne hldsenie o aktudlnom stave reviru, vykonanom zarybneni,
a o vysledkoch cinnosti rybdrskej strdZe, vidy do 4-tého dna nasledujiiceho mesiaca na
predpisanom tlacive,

plni dalsie prikazy tajomnika SRZ a vediiceho svojho odboru,

zabezpecuje iné cinnosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzdjomnej dohody.

Clanok XIV.
Ekonomicky odbor

Vediici ekonomického odboru okrem povinnosti, prav a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku
V. bod vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpeCuje najmi
tieto ¢innosti:

zabezpecuje vypracovanie ndvrhu rozpoctu Rady SRZ na hospodérsky rok, vratane jeho
zmien na zdklade navrhov jednotlivych odborov,

zabezpecuje vyhodnotenie rozpoctu Rady SRZ a vypracovanie rozboru vysledkov
hospodarenia na zaklade ro¢nej uctovnej zavierky a hodnotiacich sprav jednotlivych odborov,
vypractiiva ekonomické analyzy podl'a poziadaviek Rady SRZ, Prezidia Rady SRZ a KK
SRZ,

zabezpecuje vypracovanie Statistickych vykazov hospodarskeho a uctovného charakteru,
zabezpeCuje aktualizaciu softwaru avedenie archivu technickych nosiCov systému
ekonomickych informécii odboru,

zabezpecCuje spravne vedenie UcCtovnictva a prisluSnej operativnej evidencie v sulade so
zakonnymi a internymi predpismi,

zabezpecuje vypracovanie prisluSnych podkladov ictovného charakteru pre pracovné komisie
Sekretariatu,

vypraciva navrh na rozdelenie zisku po zdaneni,

vypraciva analyzy cien poskytovanych tovarov a sluzieb a v spoluprici s prisluSnymi
odbormi zostavuje ich cenové kalkul4cie,

spolupracuje pri vypracivani organiza¢nych a riadiacich aktov,

navrhuje celkovu finan¢nu stratégiu,

vypracovédva ekonomicku analyzu projektov,
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m) zabezpeCuje v spoluprdci s organiza¢no-pravnym odborom finanéné vysporiadanie

n)
0)

p)
Q)

r)
s)
z)

pohladavok a zavizkov,

zabezpecuje finan¢né a vecné vysporiadanie prostriedkov ziskanych zo Statneho rozpoctu,
resp. inych prijmov s povinnostou ich vyuictovania (dotacie, prispevky ai.),

zodpovedd za spravne vedenie uctovnictva a prislusnej operativnej evidencie v stlade
s prisluSnymi pravnymi a vnutroorganizanymi predpismi,

posudzuje navrhy zmliv a iné pravne dokumenty Sekretaridtu v ekonomickej problematike,
zabezpecuje elektronicki komunikéciu so sprdvcom dane na mesacnej a rocnej baze (DPH,
dan z prijmu PO),

iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzdjomnej dohody,

zastupuje svojich podriadenych zamestnancov uvedenych v bode ¢. 2

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ,

aa) zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzdjomnej dohody.

2.

D

Vedicemu ekonomického odboru su podriadené tieto osoby: referent pokladni¢nej sluzby,
hlavny uctovnik, referent prace, mzdy a personalistiky a referent ¢lenskej zakladne a povoleni
na rybolov, registratiry a archivacnej ¢innosti.

Uétovnik _pokladniénej slufby okrem zékladnych povinnosti, prdv a zodpovednosti
uvedenych v ¢lanku V. vo vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku vykondva alebo
zabezpecuje najmdi tieto Cinnosti:

zabezpecuje hotovostny a bezhotovostny styk s bankou,

zabezpecCuje realizdciu hotovostnych platieb zamestnancov aim na roven postavenym
fyzickym osobam,

zabezpecuje realizdciu hotovostnych platieb fyzickych a pravnickych osob,

zabezpecuje uschovu penaznych prostriedkov, cenin a cennych listov,

zabezpecuje evidenciu a ischovu ziactovatelnych tlaciv,

zabezpecuje evidenciu a uschovu pokladni¢nych pisomnosti v sidlade so zdkonnymi
predpismi, najmi o uctovnictve a internymi predpismi, vratane spisového poriadku,
zabezpecuje uctovanie pokladni¢nych operacii,

zabezpecuje evidenciu doslych faktir a internych dokladov, ich zatic¢tovanie v zmysle platnej
uctovnej osnovy a kontroluje ich ndlezitosti v zmysle zdkona o i¢tovnictve,

kontrola prijatych cestovnych prikazov a kontrola ich nélezitosti v zmysle zdkona
o cestovnych nahradach a ich dhrada,

objedndvanie stravnych listkov a ich rozictovanie,

evidencia a fyzicky prijem a vydaj mrazenych ryb pre zamestnancov v zmysle vnitornych
predpisov SRZ,

plni ostatné prikazy veduceho odboru (zastupovanie jednotlivych zamestnancov
ekonomického odboru, mimoriadne tlohy vyplyvajice z ¢innosti Sekretaridtu SRZ a pod.),

m) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

n)

4.

a)
b)

c)

zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzajomnej dohody.

Ucétovnik _skladového hospoddrstva _a _majetku okrem zdkladnych povinnosti, prav
a zodpovednosti uvedenych v ¢ldnku V. vo vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku
vykondva alebo zabezpecuje najmai tieto ¢innosti:

spolupracuje pri vypracovavani riadiacich aktov Sekretaridtu s nadvdznostou na uctovnu
a danovua evidenciu,

pripravuje podklady a vypracovava navrhy pri tvorbe cennikov poskytovanych tovarov
a sluzieb,

zabezpeCuje sprdvne a v€asné vyuctovanie (vyfakturovanie) dodanych tovarov
a poskytnutych sluzieb odberatelom na zdklade podkladov od jednotlivych odborov
organizdcie a podl'a platnych zmldv,
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d)
e)

g)

h)

i)
)

b)

c)
d)

€)

t)

u)

zabezpecuje uctovnu evidenciu vyictovani dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb,
vybavuje reklamécie z titulu nespravneho vyuctovania dodanych tovarov a poskytnutych
sluzieb,

zabezpecuje vyhodnocovanie inkasa platieb vyidctovanych dodanych tovarov a poskytnutych
sluzieb,

v spoluprici s ostatnymi odbormi zabezpecuje evidenciu drobného majetku a inventaru a
osobnych kariet zamestnancov v oblasti majetku,

v spoluprdci s odborom spravy majetku ainvesticii zadctuje protokoly o zaradeni
dlhodobého hmotného majetku do tctovnej evidencie majetku, sledovanie odpisov majetku,
kontrola spravnosti zictovania v skladovom hospodarstve jednotlivych vyrobnych stredisk,
uctovanie akontrola spravnosti uctovnych operdcii vybratych tctovnych stredisk
v skladovom hospodarstve,

plni ostatné prikazy vedidceho odboru (zastupovanie jednotlivych zamestnancov
ekonomického odboru, mimoriadne tlohy vyplyvajice z ¢innosti Sekretaridtu SRZ a pod.),
plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.

Odborny referent prdce, mzdy a personalistiky okrem zdkladnych povinnosti, prav
a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. vo vSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku
vykondva alebo zabezpecuje najmai tieto ¢innosti:

vedie evidenciu zamestnancov podla zakonnych predpisov a internych noriem tykajicich sa
pracovno—pravnych vztahov,

vedie evidenciu a zabezpecuje vypocet narokov zamestnancov vyplyvajicich z pracovno-
pravnych vztahov (miezd a odmien, ndhrad miezd, vyplat z fondov organizécie a narokov
socidlneho zabezpecenia),

vykondva zauctovanie spracovanych narokov zamestnanca,

zabezpecuje evidenciu a vypocet dani podla prislusnych zdkonov suivisiacich z narokmi
zamestnancov podla predchddzajiceho ustanovenia,

zabezpecuje vypracovanie Statistiky v oblasti pracovno—pravnych vztahov,

vyhotovuje podklady pre financné vyrovnanie zavidzkov vyplyvajucich z vyuctovania
pracovno-pravnych vztahov zamestnancov (hotovostné a bezhotovostné vyuctovanie miezd,
zrazky zamestnancov, danové a odvodové povinnosti , a i.),

zabezpecuje vyhotovenie zmliv sivisiacich s pracovnym pomerom zamestnancov,
spolupracuje na ndvrhu Kolektivnej zmluvy medzi zamestnavatel'om a zamestnancami,
zabezpecuje uzatvaranie dohod majetkovej zodpovednosti zamestnancov,

zabezpecuje a spolupracuje s vedicimi odborov pri prijimacom konani uchadzafov o
pracovny pomer,

zabezpecuje vypracovanie prislusnych podkladov pre rozbory hospodarenia,

vedie evidenciu pracovnych trazov v spolupréci so spolo¢nostou zabezpecujicou BOZP a
vybavuje naleZzitosti spojené s pracovnymi Urazmi,

zabezpecuje styk s orgdnmi verejnej spravy, socidlneho a zdravotného postenia,
vypracovanie, zuctovanie a thrada dohdd o vykonani préce resp. pracovnej ¢innosti,
vypocet, zictovanie a Uhrada odvodovych povinnosti a dani v zmysle bodu n),

elektronickd komunikdcia so zdravotnymi a socidlnou poistoviiou a sprdvcom dane na
mesacnej, Stvrtrocnej a rocnej baze,

vykondva exekuéné prikazy z titulu pohl'addvok na zacatie exekucif,

plni ostatné prikazy vedidceho odboru (zastupovanie jednotlivych zamestnancov
ekonomického odboru, mimoriadne tlohy vyplyvajice z ¢innosti Sekretaridtu SRZ a pod.),
vypracovdvanie pracovnych nédplni zamestnancov v sucinnosti s organiza¢no-pravnym
odborom,

plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

zabezpecuje iné ¢innosti uvedené v pracovnej ndplni na zdklade vzajomnej dohody.
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6. Odborny referent clenskej zdkladne a povoleni na rybolov, registratiry a_archivacnej
dinnosti okrem zdkladnych povinnosti, prdv a zodpovednosti uvedenych v ¢lanku V. vo
vSeobecnej Casti tohto organizacného poriadku vykondva alebo zabezpeCuje najmé tieto
¢innosti:

a) vedie evidenciu Clenskej zdkladne SRZ,

b) vybavuje objednavky na dodavky ¢lenskych zndmok, povoleni na rybolov, pripadne inych
cenin a tlac¢iv pre zakladné organizacné zlozky SRZ,

c) zabezpecCuje spravne a vCasné vyuctovanie objednanych cenin a tlaciv a vedie evidenciu o
tychto vyuctovaniach,

d) zabezpeCuje uschovu aevidenciu cenin vsulade so zdkonnymi predpismi, najmi
o uctovnictve a taktiez v sulade s internymi predpismi, vratane spisového poriadku,

e) pripravuje podklady pre prace na rozboroch vysledkov hospodérenia v oblasti stavu a vyvoja
Clenskej zdkladne a vydanych povoleniach na rybolov,

f) vypracovava bilanciu potrieb objedndvok na dodavky cenin a tlaciv pre potreby zdkladnych
organiza¢nych zloziek SRZ,

g) spolupracuje pri vyhodnocovani inkasa platieb,

h) zabezpecuje skladovanie a skladovu evidenciu ¢lenskych zndmok, povoleni na rybolov a
tlaciv,

i) vypracovdva Statistiku vydanych povoleni na rybolov podl'a jednotlivych ZO SRZ,

j) vydaj zvlastnych a ¢erenovych povoleni aj reprezentacnych podl'a uzneseni Rady SRZ,

k) tuctovny prijem a vydaj povoleni a tlaciv na sklad,

1) kontrola vratenych cenin a vystavenie dobropisov,

m) vybavovanie objedndvok predajcov povoleniami na rybolov a vyhodnotenie dohdd
s predajcami,

n) fakturdcia vydanych cenin a tlac¢iv zdkladnym organizdcidm SRZ a jednotlivym predajcom
povoleni na rybolov,

0) preberd a eviduje prijatd postu,

p) vedie evidenciu prijatych faktur,

q) vykondva dorucovanie posty na Sekretaridte,

r) preberd postu na odoslanie, kontroluje jej dplnost’, ndleZitosti a adresy, eviduje a odosiela ju,

s) vykondva administrativne prace odboru,

t) zabezpecuje spravu registratiry v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi,

u) spolupracuje pri vypracovani registratirneho poriadku a registratirneho planu,

v) preberd, triedi, ukladd a eviduje registratirne zdznamy, spolupracuje pri ich vyradovani
a odovzdavani archivnych dokumentov do archivu,

w) vypracovava a predklada archivu ndvrh na vyradenie registratirnych zaznamov,

x) dozeré na plnenie registratirneho poriadku,

y) triedi, ukladd, pozi¢iava, eviduje a udrziava archivne dokumenty, ktorym eSte neuplynula
doba uloZenia,

z) eviduje vyradenie registratirnych zaznamov,

aa) ziskava, sdstred’'uje a spracovdva dokumenty o historickom vyvoji zvizu a jeho orgdnov,

bb)plni ostatné prikazy vediceho odboru (zastupovanie jednotlivych zamestnancov
ekonomického odboru, mimoriadne tlohy vyplyvajice z ¢innosti Sekretaridtu SRZ a pod.),

cc) plni d’alSie prikazy tajomnika SRZ a vediceho svojho odboru,

dd) zabezpecuje iné Cinnosti uvedené v pracovnej naplni na zdklade vzdjomnej dohody.

Clanok XV.
Zavereéné ustanovenia

1. Tento organiza¢ny poriadok Sekretaridtu Rady SRZ je k nahliadnutiu u vSetkych veducich
odborov.
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2. Tento Organizacny poriadok Sekretaridtu Rady SRZ zruSuje Organizacny poriadok
Sekretariatu Rady SRZ €. 454/137/20-Sekr. platny od 09. marca 2020.

3. Akékol'vek zmeny a doplnky je mozné vykonat len v pisomnej forme a podliehaji schvaleniu
Radou SRZ.

4. Neoddelite'nou sucastou tohto Organizacného poriadku Sekretaridtu Rady SRZ su tieto
prilohy:

a) Organizacna schéma Sekretaridtu Rady SRZ,

b) Organizacnd schéma odboru spravy majetku a investicif ,

¢) Organizac¢na schéma odboru organiza¢no- pravneho

d) Organizac¢na schéma odboru vyroby nédsad

e) Organizacna schéma odboru ichtyolédgie a ekoldgie rybarskych revirov,

f) Organiza¢na schéma ekonomického odboru,

g) Podpisovy vzor pre Sekretaridt Rady SRZ v Ziline.

5. Tento Organizacny poriadok Sekretaridtu Rady SRZ nadobuda platnost’ diiom schvdlenia
Radou SRZ a tu¢innost’ dila 22.04.2023

V Ziline, dita 22.04.2023
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